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1 – Menu Professor 

 

 

 

1.1 - Tela de apresentação das disciplinas 

 

 

� Acima estão listadas todas as disciplinas vinculadas no período em vigência. 

Caso não apareça, entre em contanto com o coordenador. 

 

 

 

2º Clique em 
“Disciplina”  1º Clique no 

menu “Virtual” 
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2- Preenchimento de plano de ensino  

 

� O Professor deve primeiramente preencher o plano de ensino clicando no ícone  

 

2.1 - Tela de preenchimento do plano de curso (Plano de ensino). 

 

� Clique sobre o ícone 
“Plano de ensino”.  

� Faça o preenchimento 
de plano de ensino; 

� Clique “CONFIRMAR”.  

� Clique em “Preencher”  
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� Após o preenchimento, clicar no botão “Confirmar”. Uma vez preenchido plano de 

curso, o coordenador deve visualizar e liberar o professor para lançamento de 

frequência. 

 

3-  Status de Disciplina                                                                                       

 

� Note que as disciplinas com o ícone  estão liberadas pelo coordenador para 

lançamento de notas e frequências; 

� As disciplinas com o ícone  ainda não foram liberadas pelo coordenador e não podem 

ser lançadas as notas e frequências. 

 

    4   -  Disciplina liberada 

 

 

 

� Para lançar a frequência, primeiramente o professor deve preencher o planejamento 

de aula. 

� Disciplina ainda não 
liberada pelo coordenador. 

� Disciplina liberada 
pelo coordenador. 

� Clique na disciplina 
desejada (Somente 
liberada pelo 
coordenador). 
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5- Preenchimento de planejamento 

 

� Clique sobre o ícone  (+) 

 

5.1 - Matéria Lecionada 

 

 

� Clique no ícone  “Matéria Lecionada” (Planejamento); 

� Clique em  “ Preencher Planejamento”. 

 

� Clique em (+) no 
menu “Semestre”. 

� Clique em “Matéria 
Lecionada 
(Planejamento)”  

� Clique em “ Preencher  
Planejamento”  
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       6 - Informações da aula  

 

 

   4- Visualização da aula cadastrada 

 

 

� Após cadastrar a aula o professor deve clicar no ícone (+)  para visualizar  

� Clique em Cadastrar � Insira o número 
de aulas, dia e 
tópico da 
disciplina 
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7 - Frequência  

 

� Somente após cadastrar a aula o professor deve lançar a frequência. 

 

  7.1 –  Visualização  

 

 

 

 

� Clique em 
“Frequência”  

� Clique em “ Matéria 
Lecionada (Planejamento)”  

� Selecione o modo de 
visualização 
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  7.2 –  Lançamento de Frequência  

 

 

� Clique sobre a aula para mudar o status da frequência do aluno 

 

 

 

 

 

 

 

7.3 –  Visualização de frequência  

 

 

 

 

 

� Clique para mudar o 
status 
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8  –  Reserva de Projetor  

 

� Verifique a data correta da aula e atente-se ao período de reserva no sistema. 

 

 8.1 –  Seleção de horário  

 

 

� Clique em cima da aula  

� Clique em audiovisual  

� Selecione os horários e 
equipamentos  

� Clique em confirmar  
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9 –  Lançamento de avaliações 

 

 

 

9.1 –  Manutenção de avaliações 

 

� Inserir todas as informações da avaliação criada. 

 

 

 

� Clique em inserir 
Avaliação 

� Clique em 
“Avaliações e 
Trabalhos”  

� Selecione todas as 
informações da 
Avaliação 

� Clique em Confirmar 
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9.2 -  Visualização da Avaliação Criada 

 

 

 

 

9.3 - Notas 

 

 

 

 

� Clique sobre a Avaliação 

� Clique em “Notas”  
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       10 –  Lançamento de Notas 

 

       

 

� Após digitar a nota será salva automaticamente sem necessidade de confirmação 

 

 

     10 – Alteração ou Exclusão 

 

 

� Clique em alterar ou excluir avaliação 

 

� Clique em “ Alterar ou 
Excluir ”  
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11 – Inserir Trabalho  

 

 

 

11.1 – Informações Trabalho 

 

  

 

 

 

 

� Clique em “ Avaliações e 
Trabalho ”  

� Clique em “ Inserir 
Trabalho ”  

� Selecione as informações  

� Clique em confirmar  


