FLUXO DE PROCESSOS - REGISTRO
ACADEMICO - ICESP

Bizagi Modeler






indice

FLUXO DE PROCESSOS - REGISTRO ACADEMICO - ICESP......cuuuiiieeiieeeiieieeeeeeennennns 1
3 7473 B ] ] I P 1
1 TRANSFERENCIA INTERNA ..o 9
1.1 PROCESSO - TRANSFERENCIA INTERNA . ...t i e e 10
1.1.1 Elementos dO PrOCESSO .uiiiiiiiiii i i it e it e it et rae e reeas 10
1111 /PEI0 NA CAA vttt ettt 10
1.1.1.2 I:|Secretaria analise 0 pedido.....cooiiiiiiiiii e 10
1.1.1.3 L= LY 10
1.1.1.4 I:|Secretaria defere processo no sistema - altera turno ou curso no
sistema (notifica aluno por e-mail)......c.ccoiiiiiiiii 10
1.1.1.5 OArquivamento dO PEAIdO e 10
1.1.1.6 |:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-

mail) 10
1.1.1.7 Processo deferido ..uviiiii i i e 10
1.1.1.8 Processo indeferido .....ooviiiiiii i 10
2 APROVEITAMENT O .ttt ittt ettt et et e et e e et e e e et e r e e aeaaans 11
2.1 PROCESSO - APROVEITAMENTO DE ESTUDOS ....cviiiiiiiii i i vninee e enans 12
2.1.1 Elementos dO ProCeSS0 .uuviiiiiiriii it e aea e 12
2.1.1.1 " /PEAIIO N CAA L.vveeeeeeeeeee ettt ettt 12

2.1.1.2 I:|Coord. dispensa disciplinas no processo e sugere grade horaria.12

2.1.1.3 GaAtEWAY it e 12
2.1.1.4 I:|Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo
no sistema (notifica aluno por e-mail) ....cooiiiiiiiii 12
2.1.1.5 OArquivamento (o [o 3N o] g Tol=T-1-{ o J PP 12
2.1.1.6 I:|Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica
AlUNO POF @-MaAil ) criiiii i s 12
2.1.1.7 Apresentar copia autenticada do historico e contéudo............... 12
2.1.1.8 Processo deferido .. ..ovvriieiiiiiiii i 12
2.1.1.9 Processo indeferido ........oeviiniiiiii i 13

20/07/2017 3



3 REVISAO DE APROVEITAMENTO ...cceeeiiieiiiiiiieeceieieiititt e s e e e e e e e e e e e e e e e e aaeaannes 14

3.1  PROCESSO -REVISAO DE APROVEITAMENTO eveveeeeeeeeeeeee oo, 15
3.1.1 (S (=70 gT=T ] WX (o o] o Yol t=T=] o N 15
3111 PO N8 CAA oo, 15

3.1.1.2 I:|Coord. dispensa disciplinas no processo e sugere grade horaria.15

3.1.1.3 GaAtEWAY it 15
3.1.1.4 |:|Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo
no sistema (notifica aluno por e-mail) ....ccoviiiiiiiii 15
3.1.1.5 OArquivamento (o [0 T o] g oo o TN 15
3.1.1.6 I:|Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica
AluNO PO -Mail ) criii i 15
3.1.1.7 Apresentar justificativa - historico e conteddo de novos cursos
ou nome de disciplinas ndo aproveitadas (o atendente devera registrar
justificativa NO SIStEMA) t.uiiiiiii i 15
3.1.1.8 Processo indeferido ....ccvvvviiiiiiiiii i 16
3.1.1.9 Processo deferido . .cuviiiiiiii i 16
4 REVISAO DE NOTAS E FNALTAS ...................................................................... 17
4.1 PROCESSO - REVISAO DE NOTAS/FALTAS .ttt et aee e 18
4.1.1 Elementos dO ProCESSO ....uuvieiiiiii i e 18
4111 Pedido NA CAA oveeeeie oottt ettt 18
4.1.1.2 I:|Coord. encaminha processo ao professor......cccvvvviiiiiiiieiinennns. 18
4.1.1.3 I:lProfessor emite pareCer NO ProCEeSSO .. .cuviiriiiireiiiterieeiiieeeineaans 18
4.1.1.4 GaAtEWAY ittt e 18
4.1.1.5 |:|Secretaria corrige a nota/falta e defere processo no sistema
(notifica aluno por e-Mail) ...oiiiii e 18
4.1.1.6 OArquivamento dO PedidO ..o 18
4.1.1.7 I:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-
mail) 18
4.1.1.8 Apresentar prova material e ou justificativa por escrito ............ 18
4.1.1.9 Processo deferido . .civiiiiiiii i 19

20/07/2017 4



4.1.1.10 (a0 TolSTI=Yo I 1 a Yo (] = T Lo T 19

5 ADAPTACAO DE CONTEUDQ ................. L 20
5.1 PROCESSO - ADAPTAGCAQO DE CONTEUDO ..civiiiiiiiiii i vieeise e sneennennens 21
5.1.1 Elementos dO ProCESSO .uiiiiiiiiii i i i e it a e aeeas 21
5.1.1.1  Pedid0 N CAA cveveveeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeee et et oottt 21
5.1.1.2 I:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mai) .............. 21
5.1.1.3 Serd indeferido quando: ndo houver indicagdo no
aproveitamento, quando estiver matriculado na disc. e quando o contelido da

disc. for de atividade Pratica ......ocvviviiiiiiiii 21
5.1.1.4 |:lAIuno efetua pagamento e assina contrato.............cooiiiiiiniis 21
5.1.1.5 I:|Coord. indica banca examinadora N0 ProCesSO .......ccvvveviineinnnn. 21

5.1.1.6 I:lProfessor presidente indica data e forma de avaliacdo exirgida ao

aluno 21
5.1.1.7 I:lO aluno realiza avaliagao.......cociiiiiiiiic 21
5.1.1.8 I:lProfessor lanca resultado NO ProCesSSO....ccvviiiviiiiiiii i, 21

5.1.1.9 I:|Secretaria finaliza processo e lanca nota no sistema (notifica

AlUNO PO E-MaAil) cviiiii i e e 22
5.1.1.10 OArquivamento do pedidO..c.ciiiiiiii 22
5.1.1.11 I:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

22
5.1.1.12 Coord indica pedido no processo de aprovetamento................. 22
5.1.1.13 Se deferidO .o e 22
5.1.1.14 Se INAEfEridO .vviviii i e 22
6 DEPENDENCIA............... U 23
6.1 PROCESSO - DEPENDENCIA .. .ottt et s ae e 24
6.1.1 Elementos dO ProCESSO ..uviiiiiiiiiiiiii i 24
6.1.1.1 ' PEAId0 NA CAA ..vveeeeeeeeete oot eeee e eeee ettt ettt 24
6.1.1.2 |:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mail) ............. 24
6.1.1.3 Sera indeferido quando: o aluno estiver reprovado por falta,
quando estiver matriculado na disc. e quando conteldo da disc. for de
AtivIdade PratiCa ..ovviiiii i 24

20/07/2017 5



6.1.1.4 I:lAIuno efetua pagamento e fechamento do contrato.................. 24
6.1.1.5 I:|Coord. indica banca examinadora N0 ProCessO .......ccvvvvvvineennnn. 24

6.1.1.6 I:lProfessor presidente entrega o programa da disciplina, indica

data e forma de avaliagdo exigida @ao aluno.......ccooviiiiiiiiiiiiiic e 24
6.1.1.7 I:lo aluno entega o trabalho e faz aprova.......ocoiviiiiiiiiicinnns 24
6.1.1.8 I:lProfessor lanca resultado NO ProCesSO.....ccovvvviiiiiiiiiiiiiieiens, 24
6.1.1.9 I:|Secretaria langa a nota e finaliza processo no sistema (notifica o
AlUNO PO E-Mail) o 25
6.1.1.10 OArquivamento do pedidO..c.oiiiiiiii 25
6.1.1.11 I:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

25
6.1.1.12 Se deferidO . s 25
6.1.1.13 Se indeferido . ccvvii i e 25
7 PROFICIENCIA.....cuiiiiiisiiieiie ettt 26
7.1 PROCESSO - PROFICIENCIA ...ttt et re e e s e e e e e r e e aennaaees 27
7.1.1 Elementos dO ProCESSO ...viiiiiiiiiiiiia i 27
7001 PEAIA0 NA CAA «vveeeeeee ettt ettt 27
7.1.1.2 |:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mail) ............. 27
7.1.1.3 Sera indeferido quando: ndo houver doc. que justifique a
indicagdo, quando estiver matriculado na disc. e ou quando o conteudo da disc.
for de atividade Pratica ....cocveiiiii i 27
7.1.1.4 I:lAIuno efetua pagamento e fechamento do contrato.................. 27
7.1.1.5 I:|Coord. indica banca examinadora N0 ProCessO .......ccvvvvviinennnnn. 27

7.1.1.6 I:lProfessor presidente indica data e forma de avaliagdo exigida ao

aluno 27
7.1.1.7 I:lo alunorealiza @ avaliagao ....c.ovviiiiiiii i 27
7.1.1.8 I:lProfessor lanca resultado NO ProCesSO.....cvvviviiiiiiiiiiiiiiieienss 27

7.1.1.9 I:|Secretaria langa a nota e finaliza processo no sistema (notifica
AlUNO PO -Mail) .t e 27

20/07/2017 6



7.1.1.10 OArquivamento do pedidO..c.ciiiiiiii 28

7.1.1.11 I:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-

mail) 28
7.1.1.12 Coord indica pedido NO SiStemMa ...c.vvviiiiiiii i 28
7.1.1.13 Se deferidO . e 28
7.1.1.14 Se INAEfEridO .ovieiii i e 28
8 REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR ..ot 29
8.1 PROCESSO - REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR (RE) ..ivvviviiiiiiiiinennennennns 30
8.1.1 Elementos dO ProCeSS0 ...uiiiiiiiiiiiiiii i e 30
8.1.1.1 ' /PEAid0 NA CAA w.vveeeeeeeeeeee et eeee e eeee ettt 30
8.1.1.2 I:|Coord. analisa pedido/ define o periodo de RE.............cccevvneee. 30
8.1.1.3 L= 11T P 30
8.1.1.4 I:|Secretaria indefere o processo e registra o parecer da Coord. no
sistema (notifica aluno por e-Mail)....c.ccviiiiiii 30
8.1.1.5 OArquivamento O PrOCESSO ittt it i i e it e as 30

8.1.1.6 I:lProfessor entrega o programa da disciplina e o tema dos
trabalhos com prazo de entrega (notifica aluno por e-mail) ........cooovvieiininnnns 30

8.1.1.7 |:lo aluno elabora os trabalhos e faz as provas (conforme caledario
F=To7= o [0 0] oo ) S 30

8.1.1.8 I:lProfessor corrige os trabalhos e provas e registra as notas no
sistema 30

8.1.1.9 I:|Secretaria finaliza pedido no sistema (notifica aluno por e-mail) 31

8.1.1.10 Processo indeferido ...uiiiieiiiiiii i i i s 31
8.1.1.11 Processo deferido .uvviiiiiiiiiiiiiii i i i 31
8.1.1.12 Apresentar copia do atestado ou laudo médico ..........cvvvvvvnnnnn 31

9  ATIVIDADES COMPLEMENT ARES ...iiiiiiiii ittt it iiee i rieerineerneesansernseeannenns 32
9.1 PROCESSO - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ....i ittt neaeeees 33
9.1.1 (S 1=T0 gT=T ] Wt (o o] o Yol t=T=] o NP 33
9.1.1.1 ' /PEdid NA CAA 1.veeeeeeee et 33
9.1.1.2 I:|Coord. analisa pedido/ indica horas no processo........c.covvvvennns 33

20/07/2017 7



9.1.1.3 L= 11T P 33

9.1.1.4 I:|Secretaria cadastra as horas e defere processo no sistema
(notifica aluno Por @-Mail) ..o 33

9.1.1.5 OArquivamento dOo PedidO ..viviii i 33

9.1.1.6 I:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-
mail) 33

9.1.1.7 Apresentar copia autenticada do certificado ou declaracdo de
atividades 33

9.1.1.8 Processo iNdeferido ....uviiviiiiii i i e 33
9.1.1.9 Processo deferido ...coueiiiiiiii i 34

20/07/2017 8



TRANSFERENCIA INTERNA

PROCESSO - TRANMSFERENCLA INTERMA

Secretatia analisen
pedida

Pedid na Cas

Processo
deferido

Secretaria defere
processo ho
sistema - altera

Processo seletiva
- transferéncia Processa
interna [o aluno indeferidao
deverd fazer a

inscrican no site) Secretaria indefere

Processa no

sistema [notifica
aluno por e-rail)

turno ou Qo no
sistema [notifica
aluno por e-mail)

Arquivamento
do pedida

20/07/2017




Versao: 1.0

Autor: Bruno

1.1 PROCESSO - TRANSFERENCIA
INTERNA

1.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
1.1.1.1 ':--_--:'Pedido na CAA

1.1.1.2 |:|Secretaria analise o pedido

1.1.1.3 <>Gateway
Portdes
Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

Secretaria defere processo no sistema - altera turno ou curso no sistema
(notifica aluno por e-mail)

1.1.14 |:|Secretaria defere processo no sistema - altera turno ou curso no sistema
(notifica aluno por e-mail)

1.1.1.5 OArquivamento do pedido
1.1.1.6 |:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
1.1.1.7 Processo deferido

1.1.1.8 Processo indeferido

20/07/2017 10



APROVEITAMENTO

PROCESSO - APROYEITAMENTO DE ESTUDOS

Processo seletivo -
Transferéncia edema
ou Segunda

graduagio

Peclidarna Cas

Transferénda intema
de curso

Apresentar copia
autenticada do
histarico e contéudo

Coord, dispensa
disciplinas no processo
e sugere grade horria

Processo
deferida
Secretariafaux de ooord,
dispensa disdplinas e
» defere processo no

Secretariafaux de ooord,
indefere processo no
sisterna (hotifica aluno por
&-mail )

= Processao

sisterna [hotific aluno
par e-mail)

Arguivamento
do processa

20/07/2017

11



Versao: 1.0

Autor: Bruno

2.1

PROCESSO APROVEITAMENTO

DE ESTUDOS

2.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

2.1.1.1

2.1.1.2

2.1.1.3

Portoes

‘_/Pedido na CAA

|:|Coord. dispensa disciplinas no processo e sugere grade horaria

<>Gateway

Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo no sistema
(notifica aluno por e-mail)

Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica aluno por e-

mail )

2.1.14

2.1.15

2.1.1.6

2.1.1.7

2.1.1.8

|:|Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo no sistema
(notifica aluno por e-mail)

OArquivamento do processo

|:|Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica aluno por
e-mail )

Apresentar copia autenticada do histérico e contéudo

Processo deferido

20/07/2017 12



2.1.1.9

Processo indeferido

20/07/2017

13



REVISAO DE APROVEITAMENTO

PROCESSO -REVISAO DE APROVEITAMENTO

Coord, dispensa
» disciplinas no progesso

Pedidarna Cas

Recurso apds
parecer do
processa de

aproveitarmento
finalizado

Apresentar justifictha-
histdrico e conteddo de nowos
cursos ounome de dizciplinags
nioaproveitadas (o atendente
dewvera registrarjustificatva no

sistema)

& sugere grade horata

Processo
deferido

Secretariafaux de coord,

dispensadisdplinas e
defere processo no
sisterna [notific aluno
par e-mail)

Secretariafaux de coord,
indefere processo no
sistema [notific aluno por
&-mail )

TProcessa
indeferida

Argquivamento
do processa

20/07/2017

14



Versao: 1.0

Autor: Bruno

3.1 PROCESSO -REVISAO DE
APROVEITAMENTO
3.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
3111 ‘_JPedido na CAA
3.1.1.2 |:|Coord. dispensa disciplinas no processo e sugere grade horaria
3.1.1.3 <>Gateway
Portdes

Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo no sistema

(notifica alu

no por e-mail)

Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica aluno por e-

mail )

3.1.14

3.1.15

3.1.1.6

3.1.1.7

|:|Secretaria/aux. de coord. dispensa disciplinas e defere processo no sistema
(notifica aluno por e-mail)

OArquivamento do processo

|:|Secretaria/aux. de coord. indefere processo no sistema (notifica aluno por
e-mail )

Apresentar justificativa - histérico e contetido de novos cursos ou nome
de disciplinas nao aproveitadas (o atendente devera registrar justificativa no
sistema)

20/07/2017 15



3.1.1.8 & Processo indeferido

3.1.1.9 E/ Processo deferido

20/07/2017

16



4 REVISAO DE NOTAS E FALTAS

PROCESSO - REVISAO DE MOTASIFALTAS

Pedidarna Cas

Apresentar prova
material & ow
justificatha por
escrita

Coord, encminha
processo ao
professar

Processo
indeferido

Professor emite
parecer no
processo

Processo
deferido

Secretaria corrige a
| Notaffalta e defere processo

Secretaria indefere
procesio no

sistema [notifica
aluno por e-mail)

no sistema [notifica aluno
par e-mail)

Arquivamento
do pedido

20/07/2017

17



Versao: 1.0

Autor: Bruno

4.1 PROCESSO - REVISAO DE
NOTAS/FALTAS

4.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

4.1.1.1 ‘_/Pedido na CAA
4.1.1.2 |:|Coord. encaminha processo ao professor

4.1.1.3 |:lProfessor emite parecer no processo

4.1.1.4 <>Gateway
Portoes

Secretaria corrige a nota/falta e defere processo no sistema (notifica aluno
por e-mail)

Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

4.1.1.5 |:|Secretaria corrige a nota/falta e defere processo no sistema (notifica aluno
por e-mail)

4.1.1.6 OArquivamento do pedido
4.1.1.7 |:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

4.1.1.8 Apresentar prova material e ou justificativa por escrito

20/07/2017 18



4.1.1.9 & Processo deferido

4.1.1.10 E/ Processo indeferido

20/07/2017

19



ADAPTACAO DE CONTEUDO

PROCESSO - ADAPTACAO DE CONTEUDO

Coord, indica Professor presidente
Aluno efetuia g .
banca indica data e forma O aluno realiza
. pagamento e - m o
. - examinadora no de avaliagao avaliagao
. asiina confrato -
. processo exirgida ao alunao
.
Professar langa
resultada no
Coord indica Se deferida Se indeferida processo
pedido no .
processo de
aprovelarmandke
Secretaria finaliza

Secretaria finaliza
processo no sistema
[notifica aluno pore-mail

Secretaria analisa
o pedido [nofifiz
gluna por e-mai)

processo e lang nota
nasistema [hotifica
aluno por e-rnail)

Sera indeferido quando: ndo Arquivamento
houver indicgdo no do pedida
aproweitamentao, quando estver
matriculado na disc e quando o
conteddo da disc for de athidade
pratica

20/07/2017

20



Versao: 1.0

Autor: Bruno

5.1 PROCESSO
CONTEUDO

ADAPTACAO DE

5.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO
51.1.1 ‘_/Pedido na CAA

5.1.1.2 |:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mai)

5.1.1.3 <>Seré indeferido quando: nao houver indicacao no aproveitamento, quando
estiver matriculado na disc. e quando o contetiido da disc. for de atividade
pratica
Portoes
Aluno efetua pagamento e assina contrato

Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
5.1.1.4 |:lAIuno efetua pagamento e assina contrato
5.1.1.5 |:|Coord. indica banca examinadora no processo
5.1.1.6 |:lProfessor presidente indica data e forma de avaliacdo exirgida ao aluno
5.1.1.7 Do aluno realiza avaliacdo

5.1.1.8 |:lProfessor lanca resultado no processo

20/07/2017 21



5.1.1.9 |:|Secretaria finaliza processo e lanca nota no sistema (notifica aluno por e-
mail)

5.1.1.10 OArquivamento do pedido

5.1.1.11 |:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
5.1.1.12 D Coord indica pedido no processo de aprovetamento

5.1.1.13 ﬁ Se deferido

5.1.1.14 & Se indeferido

20/07/2017 22



6 DEPENDENCIA

Aluno efetz Coord, indica
pagamento e banca
. 277 fechamento do examinadara
. contrato no processo
Pedjdo
na a8
L
se deferido se indeferido |

Secretaria
ahaliza o pedido

[hotifiz aluno
por e-mail)

PROCESSO - DEPEMDENCIA

forde atividade pratica

Serd indeferido quando: o aluno
estiver reprovado poarfalta,
quando estiver matriculado na
disc, e quando contelldo da disc

Secretaria finaliza
processo no
sistemna [notifica
gluna por e-mail)

Professar presidente
entrega o programa da
disciplina, indica data e

forma de avaliagio
exigida ao aluno

do pedida

Arquivamento

O aluno entegao

trabalhoefaz a
prova

Professor langa
resultadao no
processa

Secretaria langa a

nota e finaliza
processo no

sisterna [hotifica o
aluno por e-mail)

20/07/2017

23



Versao: 1.0

Autor: Bruno

6.1

PROCESSO - DEPENDENCIA

6.1.1 E

6.1.1.1

6.1.1.2

6.1.1.3

Portoes

LEMENTOS DO PROCESSO

Faln

I‘\-_a-:'Pedido na CAA
|:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mail)

<>Seré indeferido quando: o aluno estiver reprovado por falta, quando
estiver matriculado na disc. e quando contetido da disc. for de atividade
pratica

Aluno efetua pagamento e fechamento do contrato

Secretaria fi

6.1.1.4

6.1.1.5

6.1.1.6

6.1.1.7

6.1.1.8

naliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
|:lAIuno efetua pagamento e fechamento do contrato
|:|Coord. indica banca examinadora no processo

|:lProfessor presidente entrega o programa da disciplina, indica data e forma
de avaliacao exigida ao aluno

Do aluno entega o trabalho e faz a prova

|:lProfessor lanca resultado no processo

20/07/2017 24



6.1.1.9 |:|Secretaria lanca a nota e finaliza processo no sistema (notifica o aluno por
e-mail)

6.1.1.10 OArquivamento do pedido
6.1.1.11 |:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
6.1.1.12 D Se deferido

6.1.1.13 ﬁ se indeferido

20/07/2017 25



7 PROFICIENCIA

Coord, indica
banca
examinadara no

Aluno efetia
pagamento e
fechamento do

Pedido contrato processo
é | na [LAaA -
Cé )
£ . :
2 Coord indica Se deferido Se indeferidao-
Q— pedido no -
o sistemna
w
@ r
2 5 taria finaliza
BCre
g Secretaria analisa o
I processo no

pedido [nofific
aluna por e-mail)

sistema [hotifica

Serdindeferido quando: o alunclpodermail

houver doc, quejustifique a
indicacio, quando estiwer
matriculado na disc e ou quando
o conteddo dadisc for de
atividade pratica

Professor presiderte

indica data e forma

de avaliagio exigida
a0 aluno

O alunorealiza a
avaliacio

Professar langa
resultado no
processo

Secretaria langa a
nota e finaliza
processo ho
sistema [notifica
aluno por e-mail)

Arquivamento
do pedido

20/07/2017

26



Versao: 1.0

Autor: Bruno

7.1

PROCESSO - PROFICIENCIA

7.1.1 E

7.1.1.1

7.1.1.2

7.1.1.3

Portoes

LEMENTOS DO PROCESSO

Faln

) Pedido na CAA
|:|Secretaria analisa o pedido (notifica aluno por e-mail)

<>Seré indeferido quando: nao houver doc. que justifique a indicagao,
quando estiver matriculado na disc. e ou quando o contetido da disc. for de
atividade pratica

Aluno efetua pagamento e fechamento do contrato

Secretaria fi

7.1.14

7.1.1.5

7.1.1.6

7.1.1.7

7.1.1.8

7.1.1.9

naliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
|:lAIuno efetua pagamento e fechamento do contrato

|:|Coord. indica banca examinadora no processo

|:lProfessor presidente indica data e forma de avaliacdo exigida ao aluno
Do alunorealiza a avaliacao

|:lProfessor lanca resultado no processo

|:|Secretaria lanca a nota e finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-
mail)
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7.1.1.10 OArquivamento do pedido

7.1.1.11 |:|Secretaria finaliza processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
7.1.1.12 E/ Coord indica pedido no sistema

7.1.1.13 m Se deferido

7.1.1.14 D Se indeferido

20/07/2017
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REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR

PROCESSO - REGIME DE EXERCICIO DOMICILIAR. (RE)

Professarentrega o

programa dadiscpling e o O aluno elabora os Professar camige as
. Q e oAl o s b —— trabalhos efhzas trab_atlhosezgvase
prazo de entrega (notifica provas [con arme registra as notas no
. : | i caleddrio académico) sistema
‘Pedido|na Caa D [2Er G-imai]
AR R " Secretaria finaliza
pedida na sistema
Ap’relser;tar Proceisn Proceiso [hotific algno par
copis do deferidn indeferidn e-mail]
atestado ou
laudo médico
Secretaria indefere o

processo e regisrao
Ly parecer da Coord, no
sistema [notific aluno por
e-mail)

Coord, analisa
pedido/ define o

periodo de RE

Y

Arquivamento
do processa
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Versao: 1.0

Autor: Bruno

8.1

PROCESSO - REGIME DE

EXERCiCIO DOMICILIAR (RE)

811 E

8.1.1.1

LEMENTOS DO PROCESSO

‘_/Pedido na CAA

8.1.1.2 |:|Coord. analisa pedido/ define o periodo de RE

8.1.1.3
Portoes

Secretaria i
(notifica alu

<>Gateway

ndefere o processo e registra o parecer da Coord. no sistema
no por e-mail)

Professor entrega o programa da disciplina e o tema dos trabalhos com prazo
de entrega (notifica aluno por e-mail)

8.1.14

8.1.1.5

8.1.1.6

8.1.1.7

8.1.1.8

|:|Secretaria indefere o processo e registra o parecer da Coord. no sistema
(notifica aluno por e-mail)

OArquivamento do processo

|:lProfessor entrega o programa da disciplina e o tema dos trabalhos com
prazo de entrega (notifica aluno por e-mail)

|:|o aluno elabora os trabalhos e faz as provas (conforme caledario
académico)

|:lProfessor corrige os trabalhos e provas e registra as notas no sistema
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8.1.1.9 |:|Secretaria finaliza pedido no sistema (notifica aluno por e-mail)
8.1.1.10 D Processo indeferido
8.1.1.11 E/ Processo deferido

8.1.1.12 m Apresentar copia do atestado ou laudo médico
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ATIVIDADES COMPLEMENTARES

PROCESSO - ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Coord, analiza
O ¥ pedidofindichoras | | 0 K eeeeeeaan .
no processo .

Pedidarna Cas

Processo
deferida Lecretaria cadastra as hores
e defere processono

N
sistema [notifica aluno por
¥ e-mail]
A Processo

Apresentar cdpia _
BStenticada ,50 indeferido - Secretaria indefere
certificado ou . * (AE5E0 [0
declaracio de sistema [notifica

ati\;idgdes aluno par e-mail)

Arquivamento
do pedido
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Autor: Bruno

9.1 PROCESSO - ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

9.1.1 ELEMENTOS DO PROCESSO

9.1.1.1 ‘_/Pedido na CAA

9.1.1.2 |:|Coord. analisa pedido/ indica horas no processo

9.1.1.3 <>Gateway
Portdes

Secretaria cadastra as horas e defere processo no sistema (notifica aluno por
e-mail)

Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)

9.1.14 |:|Secretaria cadastra as horas e defere processo no sistema (notifica aluno
por e-mail)

9.1.1.5 OArquivamento do pedido
9.1.1.6 |:|Secretaria indefere processo no sistema (notifica aluno por e-mail)
9.1.1.7 Apresentar copia autenticada do certificado ou declaracao de atividades

9.1.1.8 Processo indeferido
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9.1.1.9

Processo deferido
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